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3.2. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина администрация Школы при обработке персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей) обязаны соблюдать следующие общие требования:
3.2.1. Обработка персональных данных обучающихся, поступающих и их родителей (законных представителей) может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
3.2.2. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных обучающихся и поступающих, их родителей (законных представителей) директор ДМШ и лица, уполномоченные на обработку персональных, должны руководствоваться Конституцией Российской Федерации и иными федеральными законами.
3.2.3. Получение персональных данных осуществляется путем представления их родителями (законных представителями) обучающихся и поступающих. Родители (законные представители) принимают решение о предоставлении своих персональных данных и дают согласие на их обработку своей волей и в своем интересе.
3.2.4. Персональные данные следует получать непосредственно у родителей (законных представителей) обучающихся и поступающих на обучение. Если персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) возможно, получить только у третьей стороны, то они должны быть уведомлены об этом заранее и от них должно быть получено письменное согласие. Директор должен сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а так же о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа.
3.2.5. Директор Школы и лица, ответственные за защиту персональных данных не имеют права получать и обрабатывать персональные данные обучающихся и поступающих на обучение и их родителей (законных представителей) об их политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. В случаях, непосредственно не связанных с вопросами деловых отношений, данные о частной жизни (информация о жизнедеятельности в сфере семейных бытовых, личных отношений) могут быть получены и обработаны только с его письменного согласия.
3.3. К обработке, передаче и хранению персональных данных обучающихся и поступающих на обучение в школу и их родителей (законных представителей) могут иметь доступ:
· директор школы
· заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе;
· работники бухгалтерии школы
· секретарь школы;
· педагогические работники школы.
3.4. Использование персональных данных возможно только в соответствии с целями, определившими их получение.
3.4.1. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в соответствии с законодательством.
3.5. Передача персональных обучающихся, поступающих на обучение и их родителей (законных представителей) возможна только с их согласия или в случаях, прямо предусмотренных законодательством.
3.5.1. При передаче персональных данных ответственные должны соблюдать следующие требования:
· не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия участников образовательного процесса, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а также в случаях, установленных федеральным законом;
· предупредить лиц, получающих персональные данные работника, о том, что эти данные могут быть использованы лишь только в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено;
· лица, получающие персональные данные, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности);
· разрешать доступ к персональным данным только специально уполномоченным лицам, определенным приказом по организации, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные работника, которые необходимы для выполнения конкретных функций;
3.5.2. Передача персональных данных от держателя или его представителей внешнему потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения задач, соответствующих объективной причине сбора этих данных.
3.5.3. При передаче персональных данных за пределы Школы директор не должен сообщать эти данные третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) обучающихся, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью или в случаях, установленных федеральным законом.
3.6. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и хранении персональных данных обучающихся, поступающих на обучение и их родителей (законных представителей) распространяются как на бумажные, так и на электронные (автоматизированные) носители информации.

4. Организация защиты персональных данных обучающегося
	4.1. Защита персональных данных обучающегося от неправомерного их использования или утраты обеспечивается руководством школы. 
	Защите подлежит:
· информация о персональных данных обучающегося;
· документы, содержащие персональные данные обучающегося;
· персональные данные, содержащиеся на электронных носителях.
4.2. Общую организацию защиты персональных данных обучающихся осуществляет директор школы, который обеспечивает: 
· при наличии иных нормативных актов (приказы, распоряжения, инструкции и т.п.), регулирующих обработку и защиту персональных данных обучающегося, ознакомление сотрудников с данными актами также производится под роспись;
4.3. Общий контроль за соблюдением сотрудниками мер по защите персональных данных обучающегося.

5. Ответственность за нарушение норм, 
регулирующих обработку и защиту персональных данных 
	5.1. Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к персональным данным обучающегося, несет персональную ответственность за данное разрешение.
	5.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных обучающегося, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
	5.3. Разглашение персональных данных обучающегося (передача их посторонним лицам, не имеющим к ним доступа), их публичное раскрытие, утрата документов и иных носителей, содержащих персональные данные обучающегося, а также иные нарушения обязанностей по их защите и обработке, установленных настоящим Положением, локальными нормативными актами (приказами, распоряжениями) школы, влечет наложение на сотрудника, имеющего доступ к персональным данным, взыскания, предусмотренного законодательством Российской Федерации.
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MOJIO)KEHUE
0 3aMHTE NePCOHATBHBIX JAHHBIX 00yYaI0INXCsl, MOCTYAIOMINX U HX POIUTEel
(3aKOHHBIX NpeEICTABHTEIeN)
MyHHIHMDATLHOT0 GI0KETHOT0 yUperkIeH sl JOIOTHATEILHOr0 00pa3oBanus r.0.Camapa
«Jlerckasi My3bIKaabHas mKoaa Ne 12»

1. O6mue mosoKeHust

1.1. Hacrosimee Ilomoxenne pa3paGoTaHo mwisi MyHHUMIAIBHOTO OIOUKETHOTO YyUpEekKICHHUs
JIONIONIHATENBHOTO 0OpasoBanus r.0.Camapa «JleTckast My3bikaibHast mKona Ne 12» (nasee - Illkona) Ha
ocnosaunu Koncrutynuu Poceniickoii denepannn, ®exepansroro 3akona ot 27 uioins 2006 Nel52-03
«O mepcoHaNbHBIX JaHHBIX», PexepanbHoro 3akona ot 27 mons 2006 Nel49-®3 «O6 undopmanmm
MHGOPMAIMOHHBIX TEXHONOTHSAX M O 3ammre uHpopmaumn» u [locranosinenus I[IpaBuTenscTBa
Poccuitckoit ®enepanuu ot 17 Hos6ps 2007 r. Ne 781 «O6 ytBeprknenuu [lonoxenus 06 obecnedeHnn
6e30macHOCTH EePCOHAIBHBIX JAHHBIX IIPU HX 00paboTKe B MHPOPMALMOHHBIX CHCTEMAX [EPCOHATBHBIX
JIAHHBIXY, C IeJbI0 00ecIeueHus:

e 1paB M OCHOBHBIX cBOGOx oOyuarommxcs B Illkose, mocrymarommx B Illkony u ux pomuteneit

(3aKOHHBIX NpeZCTaBATENE) IPH 06paGoTKe €ro MepCOHATBHBIX JAHHBIX, B TOM YHCIIE 3aIlHTHI

[paB Ha HEIIPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM JKM3HHM, JTMYHYIO H CEMEHHYIO TaiiHy;

® 3AMTHl NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OT HECAHKI[MOHMPOBAHHOIO JOCTYNA, HEIPAaBOMEPHOIO HX

UCIIOJIB30BAHUS HIIH yTPAThL.

1.2. Hacrosimee ITonoxeHue ompenenser MOPSIOK 0OpaGOTKHM MEPCOHATBHBIX JAHHBIX
o0yyaromyxcss ¥ TMOCTYHAOMKUX MyHHIMIAIBHOTO OIOUKETHOTO YUPEKAEHHS JOMOJHUTEIBHOTO
obpasosanus r.0.Camapa «JleTckas MysblKaubHas mkona No 12» W rapaHTHH KOH(HIEHIHATHHOCTH
CBEJICHUH, IIPEJJOCTABIISAEMBIX POJUTENSIMH (3aKOHHBIMU [PEJICTABATEISIMU) 00YYaIOIIMXCS IIKOJIBL.

2. TloHsiTHE H COCTAB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX

2.1. TlepconanbHble JaHHBIE 00YJAIOMErocs — 5T0 HHPOPMALHs, HeOOXOAMMAs PYKOBOJICTBY
LIKOJIBI JUIS OCYIIECTBJIEHHS OOpa30BaTENbHON AESATENBHOCTH B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOJATENHCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu u VeraBom Opranusanuu.

K nepcoHanbHBIM aHHBIM 00y4arOLIErocsi OTHOCATCS:

(amuHs, ¥Ms1, 0TYECTBO;
TOJI, MECAL, laTa U MECTO POXK/IEHHS, & TAKXKe HHBIE NaHHBIE, COJACPXKAIIUECS B yAOCTOBEPEHHH
JIMYHOCTH 00YYalOIIerocs;
JIaHHBIE O CEMEHHOM, COIUAIBHOM IOJIOKEHUH;
JIaHHBIE O YJIeHaX CEMbH 00y4YaloIerocs;
JIaHHBIE O MECTE XKMTENIbCTBA, MOYTOBEI anpec, TeaedoH 06ydaroerocs, a Takke WICHOB ero
CEeMBH;

VVYY YVY

3. O6paboTKa MepCOHANBHBIX JAHHBIX
3.1. Tlon 06paGOTKOH INEPCOHANBHBIX JAHHBIX TOHUMAETCS MOJIy4eHne, XpaHeHue,
KOMOMHHMPOBaHHE, NIepe/iada Wik JI0G0e APYroe HCIONB30BaHHE TEPCOHANBHBIX AAHHBIX o0ydaromuxcsi,
TOCTYNAIOMHKX K UX POAUTENIEH (3aKOHHBIX NIPEICTABUTEEH).




